
ORIENTAÇÕES PARA ATUALIZAÇÃO DE CNDs e
SOLICITAÇÃO DE HABILITAÇÃO NO SISCONV



PASSO 1: APÓS FAZER LOGIN COM USUÁRIO E SENHA DO RESPONSÁVEL LEGAL DA INSTITUIÇÃO CADASTRADO
NO SISCONV, NA PÁGINA INICIAL CLICAR EM “GERENCIAR DADOS DO ENTE”;



PASSO 2: CLIQUE NO BOTÃO “DOC. FISCAL / CERTIDÕES”



PASSO 2: PREENCHA, COM ATENÇÃO, OS DADOS DA CERTIDÃO ATUALIZADA E DEPOIS INSIRA O ARQUIVO
CORRESPONDENTE



PASSO 3: REPITA O PROCEDIMENTO EM TODAS AS CERTIDÕES VENCIDAS E NO FINAL CLIQUE EM “SALVAR E
AVANÇAR”



PASSO 4: NA ABA “DECLARAÇÕES” PREENCHA A DATA DE EMISSÃO DA DECLARAÇÃO DE ADIMPLÊNCIA E
ANEXE O ARQUIVO CORRESPONDENTE. OBS.: A DECLARAÇÃO É VALIDA POR 60 DIAS A CONTAR DA
ASSINATURA. DEPOIS CLIQUE EM “SALVAR”.



PASSO 5: RETORNO NO MENU INICIAL DO SISCONV E CLIQUE NA OPÇÃO “CRIAR SOLICITAÇÃO DE
HABILITAÇÃO”



PASSO 6: NA LISTA “UNIDADE GESTORA PARA CONVÊNIO” SELECIONE A OPÇÃO “11705 – FPS – SECRETÁRIA
EXECUTIVA DO FUNDO DE PROMOÇÃO SOCIAL E ERRADICAÇÃO DA POBREZA”. DEPOIS CLIQUE EM
“SOLICITAR”.



PASSO 7: SERÁ GERADO UM “RESUMO DA SOLICITAÇÃO DE HABILITAÇÃO”. ENVIA O ARQUIVO PARA O
NÚMERO DO DAORF/FPS E AGUARDE A CONCLUSÃO DA ANÁLISE.

PASSO 8: SÓ É POSSÍVEL ENVIAR O PLANO DE TRABALHO PARA ANÁLISE DO FPS APÓS ESTAR COM A
SITUAÇÃO “APTA”, OU SEJA, COM TODAS AS CERTIDÕES E DECLARAÇÕES ATUALIZADAS E VALIDADAS.



DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO, ORÇAMENTO 
E FINANÇAS – DAORF

finaneirofps@fps.am.gov.br
(92) 9-93825796
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