
ORIENTAÇÕES PARA ATUALIZAÇÃO DE PLANO 
DE TRABALHO NO SISTEMA SISCONV



PASSO 1: APÓS FAZER LOGIN COM USUÁRIO E SENHA DO RESPONSÁVEL LEGAL DA INSTITUIÇÃO CADASTRADO
NO SISCONV, NA PÁGINA INICIAL CLICAR EM “DETALHAR PLANO DE TRABALHO”;



PASSO 2: NA ÁREA PESQUISAR PLANO DE TRABALHO, CLIQUE EM “PESQUISAR” PARA QUE APAREÇA A LISTA
DE PLANOS DE TRABALHO DA INSTITUIÇÃO. DEPOIS IDENTIFIQUE NA LISTA QUAL PLANO DE TRABALHO SERÃO
REALIZADAS AS CORREÇÕES.



PASSO 3: APÓS IDENTIFICAR O PLANO DE TRABALHO, CLIQUE NA CAIXINHA QUE APARECE AO LADO DA
COLUNA DE STATUS, DEPOIS CLIQUE EM “DETALHAR”:



PASSO 3: NA ABA “DADOS CADASTRAIS” VÁ ATÉ A ÁREA “PERÍODO DE EXECUÇÃO” E ALTERE O MÊS E ANO DE
ÍNICIO E DE TÉRMINO, CONFORME SOLICITADO DEPOIS CLIQUE EM ALTERAR:



PASSO 4: ALTERNE PARA A ABA “DESCRIÇÃO DO PROJETO”
PASSO 5: NA “LISTA DE MESTAS CADASTRADAS” CLIQUE NO BOTÃO QUE APARECE AO LADO DA
ESPECIFICAÇÃO DA METDA, DEPOIS CLIQUE EM “EDITAR”



PASSO 6: NA ÁREA “PERÍODO DE DURAÇÃO” DA META, ALTERE PARA QUE SEJA O MESMO PERÍODO DA
EXECUÇÃO DO PROJETO DEPOIS CLIQUE EM “ALTERAR”:



PASSO 7: RETORNE PARA A LISTA DE METAS CADASTRADAS E CLIQUE EM “VER ETAPAS”



PASSO 8: NA LISTA DE ETAPAS CLIQUE NO BOTÃO “DETALHAR ETAPA”

PASSO 9: NA ÁREA “DADOS DA ETAPA” ALTERE O MÊS DE EXECUÇÃO DA ETAPA PARA QUE SEJA IGUAL AO MÊS
DE ÍNICIO DO PROJETO, DEPOIS CLIQUE EM ALTERAR



PASSO 9: DEPOIS CLIQUE NA ABA “CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO” E CONFIRME O VALOR TOTAL E O ANO.

PASSO 11: SE NECESSÁRIO, AJUSTE O VALOR E CLIQUE EM ATUALIZAR CRONOGRAMA.



PASSO 10: DEPOIS CLIQUE NA ABA “ANEXOS” E VERIFIQUE SE O PLANO DE TRABALHO ASSINADO PELO FPS
FOI ANEXADO. CASO NÃO TENHA SIDO, CLIQUE EM INCLUIR ANEXO E INSIRA. SE NECESSÁRIO, SOLICITE O
ARQUIVO ASSINADO DO DAORF/FPS.



PASSO 11: RETORNE PARA A LISTA DE PLANOS DE TRABALHO, IDENTIFIQUE O PLANO DE TRABALHO QUE FOI
CORRIGIDO, CLIQUE NO BOTÃO LATERAL E CLIQUE EM “VALIDAR”



PASSO 12: AGUARDE O CARREGAMENTO DA MENSAGEM. CASO SEJA INDICADO ALGUM ERRO, CORRIJA
CONFORME A INDICAÇÃO E REPITA O PROCEDIMENTO DE VALIDAÇÃO. CASO NÃO SEJA INDICA ERRO, CLIQUE
NOVAMENTE NO BOTÃO LATERAL E CLIQUE EM “ENVIAR PARA ANÁLISE”.

NECESSITA CORREÇÃO



PASSO 13: AGUARDE A ANÁLISE DO DAORF/FPS E CERTIFIQUE-SE DE ESTAR SEMPRE COM TODAS AS
CERTIDÕES E DECLARAÇÃO DE ADIMPLÊNCIA VÁLIDAS E HABILITADAS NO SISCONV.

DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO, ORÇAMENTO 
E FINANÇAS – DAORF

finaneirofps@fps.am.gov.br
(92) 9-93825796
(92) 3303-8473
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