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APRESENTACAO

A transparéncia é um dos principios mais importantes da administragcao
publica. Ao contribuir por meio de impostos e tributos, o cidadao brasileiro deposita
nas maos dos gestores publicos a responsabilidade de ver seu dinheiro
transformado em investimentos e acdes que proporcionem o desenvolvimento da
sociedade. Nos Termos de Fomentos celebrados entre o Fundo de Promocao Social
e Erradicagao da Pobreza e as Organizacoes da Sociedade Civil é possivel ver o
resultado desses investimentos, através das acdes estruturantes que visam a
inclusao social, geracao de renda e autossustentacdo econdmica, proporcionando
melhorias na qualidade de vida da populagédo do estado do Amazonas.

Nesse contexto, o Governo do Estado do Amazonas tem avangado dando
publicidade total as contas publicas com ferramentas de transparéncia que
facilitam o acesso as informacoes pelo cidadao e garante um amplo controle das
aplicacées das verbas e das agdes desenvolvidas. E neste sentido que nasce este
Manual de Prestacao de Contas que tem por objetivo aperfeigcoar a eficacia da parte

dos gestores das OSCs quanto a/ao:

° Utilizacao e gestao dos recursos financeiros repassados;

° Transparéncia na boa e regular aplicacao do recurso utilizado;

° Melhoria na qualidade dos servigos ofertados;

° Maior clareza nos procedimentos de execucao da parceria;

° Correto preenchimento dos Relatérios;

° Alcance das metas e dos resultados propostos no plano de trabalho.

z

E uma contribuicdo que visa o fortalecimento das acgdes institucionais
garantindo o sucesso da parceria para a construcdo de uma sociedade mais justa

e igualitaria.

Kathelen de Oliveira Braz dos Santos
Vice-Presidente de Honra
Fundo de Promocao Social e Erradicagao da Pobreza
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SECAO | - DISPOSICOES GERAIS

1.1 DA PRESTAGAO DE CONTAS

Prestar contas significa demonstrar a correta e regular aplicagcdo dos
recursos. Para tanto, ndo basta a OSC comprovar a execucao do objeto, ela deve
demonstrar, também, que o realizou com os recursos destinados para tal e com
obediéncia as normas legais aplicaveis a matéria. Essa € a esséncia do dever de
prestar contas, dai a necessidade da apresentacado de provas, documentos
capazes de demonstrar a ligacdo entre o que foi gasto, a origem do recurso utilizado
e a concretizacdo do objeto.

Os elementos presentes na prestacao de contas permitem a Administracao
Publica aferir a legalidade dos atos praticados e comprovar o efetivo cumprimento

do objeto.

1.2 DO MANUAL DE PRESTAGAO DE CONTAS

O manual é destinado as OSCs parceiras e visa facilitar a compreenséo dos
procedimentos necessarios a correta prestagao de contas dos recursos recebidos
mediante os termos firmados, em conformidade com a Constituicdo Federal/88,

Lei Federal n®13.019/2014.

1.3 DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

¢ Constituicao Federal do Brasil de 1988.

¢ Instrucdo Normativa N° 008/2004-SCI/AM

e Resolucdo N° 012/2012-TCE/AM

e Lei Federal N° 13.019/2014 alterada pela Lei pela Lei n® 13.204/2015.
o Lei Federal N° 4.320/1964;

e Decreto Federal N° 8.726/2016;



1.4 DOS CONCEITOS RELEVANTES A PRESTAGAO DE CONTAS

direitos,
obrigacdes
decorrentes de relacao juridica
estabelecida formalmente entre a
Administragcéao
Organizacoes da Sociedade Civil, em

Conjunto de
responsabilidades e

Publica e

regime de mutua cooperacgao, para a
consecucdo de finalidades de
interesse  publico e
mediante a execugao de atividade ou
de projeto expressos nos Termos de

reciproco,

Fomento;

Pessoa que detenha poderes de
Administragéo, Gestao ou Controle da
organizacdo da Sociedade Civil,
habilitada a assinar Termo de
Fomento com a Administragcdo
Publica para a consecucao de
finalidades de interesse publico e
reciproco, ainda que delegue essa
competéncia a terceiros;

Agente  publico revestido de
competéncia para assinar o Termo de
Fomento com organizacdo da
sociedade civil para a consecucéo de
finalidades de interesse publico e
reciproco, ainda que delegue essa

competéncia a terceiros;

Agente publico responsavel pela
Gestao de Parceria celebrada por
meio de Termo de Fomento designado
por ato publicado em meio oficial de

comunicacdo, com poderes de
controle e fiscalizacéo;

Orgdo colegiado destinado a
monitorar e avaliar as parcerias
celebradas com organizacées da
sociedade civil mediante Termo de
Fomento,
publicado em meio oficial de

comunicacao,

constituido por ato

assegurada a
participacdo de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou
emprego permanente do quadro de
pessoal da administragao publica;

Tesouro Publico, conjunto de bens
e/ou valores pertencentes a Uniao,
aos Estados, aos municipios e ao
Distrito Federal.

Fase posterior ao recebimento dos
recursos, quando se da inicio as
atividades previstas para a
consecucao do produto final do

Termo de Fomento.

Consiste em falhas de natureza
formal de que nao resulte dano ao
erario, porém evidencia-se a nao
observadncia aos principios de
legalidade, legitimidade, eficiéncia,
eficacia e economicidade.



Incoeréncias detectadas na analise
da prestacao de contas que poderao
ser sanadas por meio de diligéncias
no prazo determinado na Lei Federal
13.019/2014.

Situagdo advinda da inobservéancia

dos principios e procedimentos
estabelecidos pela legislacédo
especifica para a execugao e

prestacdo de contas dos Termos.

E caracterizada pela nao observancia
principios de legalidade,
legitimidade, eficacia, eficiéncia e

aos

economicidade, constando a
existéncia de desfalque, alcance,
desvio de bens e/ou outra

irregularidade de que resulte prejuizo
quantitativo ao Erario.

Apresentacao pela OSC dos anexos e
documentos pertinentes ao Termo de
Fomento firmado, sistematizados sob
a forma de processo e submetidos a
apreciacao da Administracao Publica
para aprovagdo ou nao dos gastos
realizados.
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Recursos préprios da OSC que foram
alocados na execucao do Termo de
que
expressos nas especificacbes do
plano de trabalho nem no termo de
Fomento.

Fomento e nao estavam

Prazo previsto no Termo de Fomento
para a consecugdo do objeto em
funcdo das metas estabelecidas. E o
periodo para execugao do Termo.

Falta de acdo no cumprimento de um

dever, por exemplo, o de
apresentacdo da prestacdo de
contas.

Instrumento que tenha por objetivo a

modificacdo dos instrumentos
formais de repasse ja celebrados,
formalizado durante sua vigéncia,
vedada a alteracdo da natureza do

objeto aprovado.



1.5DO0S PRAZOS

Conforme o Art. 33, 8§ 2° do Decreto
Federal n® 8.726 de 2016, enquanto
ndo empregados em sua finalidade,
0s recursos da parceria deverdo ser
aplicados
poupanca,

caderneta de
aplicacéo
financeira de curto prazo ou operagao

em
fundo de
de mercado aberto lastreada em
titulos da divida publica, mediante
avaliacdo do investimento mais
vantajoso. Portanto, a organizacao da
sociedade civil deve realizar a
aplicacao financeira imediatamente
apos o recebimento do recurso.

As alteragbes da parceria, tais como
aditivo de prazo, solicitacdo de
remanejamento de valores,
solicitagéo de utilizacéo de
rendimento, revisdo de metas e
atividades e outros deverdo ser
solicitados ao Fundo de Promocéo
Social em até trinta dias antes do

término da vigéncia do fomento.

Finalizada a vigéncia da parceria, a
organizacdo da sociedade civil, no
caso de haver saldo remanescente na
conta especifica, devera realizar o
recolhimento do saldo & Conta Unica
do Estado do Amazonas em até trinta
dias apos o término da vigéncia.

11

A prestagdo de contas devera ser
apresentada em até noventa dias
apos o término davigéncia do Termo
de Fomento, podendo esse prazo ser
prorrogado por mais trinta dias,
mediante solicitagdo ao Fundo de
Promocéo Social, protocolada
durante o prazo de prestacao de

contas inicial.

ApOs a apresentacgao da prestagao de
contas, a
notificada a respeito de eventuais
inconsisténcias e

instituicao podera ser

impropriedades
identificadas. O prazo para resposta
das notificagbes sera indicado no
respectivo documento e sera
mensurado com base na dificuldade

das solicitagbes elencadas.



1.6 DA ALTERAGAO DA PARCERIA

A parceria podera ser revista para alteracao de valores, metas ou vigéncia mediante
apostila ou termo aditivo ao Termo de Fomento original, conforme Art. 57 da Lei n®

13.019 de 2014.
O Decreto Federal n© 8.726 de 2016 dispoe que a parceria podera ser alterada:

Por Termo Aditivo para:

a) ampliacao de até cinquenta por cento do valor global

b) redugao do valor global, sem limitacdo de montante

c) prorrogacao da vigéncia, observados os limites do art. 21;

d) alteracao da destinagcdo dos bens remanescentes; ou

Por apostilamento, nas demais hipdteses de alteragao, tais como:

a) utilizacdo de rendimentos de aplicacdes financeiras ou de saldos porventura
existentes antes do término da execucao da parceria;

b) ajustes da execucao do objeto da parceria no plano de trabalho; ou

c) remanejamento de recursos sem a alteracao do valor global.
1.6.1 DA SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DA PARCERIA
Toda e qualquer solicitagdo de alteragcdo na parceria devera ser,
obrigatoriamente, ser formalizada ao Fundo de Promogéao Social, através do

Protocolo Virtual, no prazo mencionado no item 1.5.2 deste Manual.

Caso a solicitacao seja enviada fora do prazo estabelecido, sera

sumariamente desconsiderada e o processo arquivado.

1.7 DA DIVULGAGAO DA PARCEIRA

Conforme o Art. 11 daLein®13.019de 2014 a organizacado da sociedade civil devera
divulgar na internet e em locais visiveis de suas sedes sociais e dos
estabelecimentos em que exerca suas agdes todas as parcerias celebradas com a

administracao publica.



A divulgacao deve conter no minimo as seguintes informagoes:

e data de assinatura

e identificagcdo do instrumento de parceria

e Orgao da administracdo publica responsavel

e nome da organizacao da sociedade civil

e numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNP)J

e descricdo do objeto da parceria,

o valortotal da parceria e valores liberados, quando for o caso

e situacao da prestacado de contas da parceria, que devera informar a data
prevista para a sua apresentacao, a data em que foi apresentada e o prazo
para a sua analise e o resultado conclusivo.

Tal veiculacao deve permanecer pelo prazo de 180 dias apds a data da prestagao

de contas.

Exemplos da aplicagdo da divulgagado da parceria estdo disponiveis as fls. 49

(internet) e fls. 50 (sede).
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SECAO Il - EXECUCAO TECNICAE
MONITORAMENTO

2.1 DA EXECUGAO TECNICA

Apoés a celebracao e o pagamento dos recursos envolvidos no Termo de Fomento, a
organizacao da sociedade civil dara inicio a execucao técnica e financeira do
projeto. A execucao técnica compreende a realizacdo das atividades e

metodologias propostas no Plano de Trabalho como meio de realizagédo das metas.

2.1.1 PLANO DE TRABALHO

O plano de trabalho é documento essencial para a celebracao da parceria,
devendo estar anexo ao instrumento, como parte integrante e indissociavel.
E o documento que norteard toda a execucdo da parceria, para isso, deve ser

bem detalhado, contribuindo, assim, para uma regular prestacdo de contas.

Sao elementos essenciais do Plano de Trabalho:

e Descricdo do objeto com demonstracdo da relacdo entre as
atividades ou projetos e as metas a serem atingidas;

e Descricdo de metas quantitativas e mensuraveis, bem como das
atividades ou projetos a serem executados;

e Definicdo de parametros de resultado e meios de verificagdo das
metas a serem alcancgadas;

e Previsdo, se for o caso, de receitas e despesas para execucao do
objeto;

e Plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pela
administragao publica;

e Cronograma de desembolso;

e Previsao do periodo para execucao do objeto; e

2.1.1.1 PARAMETRO DE RESULTADO

E aindicacdo do produto a ser alcancado através da meta.



2.1.1.2 MEIO DE VERIFICAGAO

Sao os instrumentais que evidenciam e comprovam a realizagao das

atividades realizadas em prol do alcance dos resultados.

2.1.1.3 PERIODO DE COLETA
E o periodo no qual cada meio de verificagéo sera coletado para fins
de comprovacao.

A comprovagao dos resultados através da apresentagao dos
meios de verificagdo pactuados no Plano de Trabalho é
imprescindivel para a aprovagcao da prestacao de contas.
Essas comprovacdes precisam estar preenchidas de forma

clara e objetiva, além de estarem organizadas e serem
coletadas no periodo previsto, sob face da prestagdo de
contas ser julgada irregular.

2.2 MONITORAMETO

A fase de monitoramento e avaliagao tem o objetivo de prevenir e sanar eventuais
problemas que venham a ocorrer durante a execugao do objeto da parceria visando a
regular aplicacéo dos recursos publicos e o alcance das metas previstas, ou seja, tem foco

nos resultados alcangados pela organizagéo da sociedade civil.

Em geral, o acompanhamento da execugao da parceria € realizado pelo gestor da parceria,
mas a administrag@o publica estadual pode utilizar o apoio técnico de terceiros, delegar
competéncias ou firmar parcerias com outros 6rgaos ou entidades que se situem proximos

ao local de execucdo da parceria.

2.2.1 METODOS DE MONITORAMENTO

2.2.1.1VISITAIN LOCO
Visita na sede da organizagdo da sociedade civil, agendada

obrigatoriamente com antecedéncia minima de trés dias Uteis, e tem por
objeto avaliar in loco a realizagdo das atividades propostas, o
funcionamento da instituicdo, a utilizacdo dos bens e recursos envolvidos

na parceria.



Em até cinco dias apds a realizagdo da visita, sera disponibilizado a
organizacao da sociedade civil o Relatério de Visita In Loco que descrevera
0s aspectos observados pelo Gestor da Parceria e/ou Comissao de
Monitoramento e Avaliacdo. Este podera conter recomendagcdes de
adequacao na execugcao do projeto, se for identificada necessidade de

ajuste.

A instituicao executora podera receber visitas de monitoramento in loco, a
cada trés meses, independente da apresentacao do Relatério Parcial de

Execucédo do Objeto e/ou da realizagao de Reuniao Virtual.

2.2.1.2 RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO DO OBJETO
A instituicdo devera encaminhar ao Fundo de Promogéao Social, no

periodo pactuado no Plano de Trabalho, o Relatério Parcial de
Execugcdo do Objeto, acompanhado dos meios de verificagao
coletados no periodo também estabelecido, permitindo que o Gestor
da Parceria e a Comissado de Monitoramento e Avaliacdo possam

acompanhar a execucao técnica do projeto.

O modelo do Relatdrio Parcial de Execugao do Objeto esta disponivel

as fls. 42-45 deste Manual.

2.2.1.3 REUNIAO VIRTUAL
Quando necessario e se a natureza do objeto da parceria permitir, poderao

ser realizadas reunioes virtuais de monitoramento.

O Gestor da Parceira e/ou a Comissao de Monitoramento e Avaliagao irdo
indicar a plataforma, as pautas a serem tratadas e quais atores da

organizacao deverao participar.

2.3 DA PRESTAGAO DE CONTAS TECNICA

A prestacdo de contas aponta as metas e resultados alcancados na parceria,

possibilitando a avaliacao pelo gestor ou comisséo, com foco na satisfagao do objeto.



Para fins de comprovacao da execucéo e alcance das metas devera ser encaminhado ao
FPS o Relatério de Execucao Final do Objeto acompanhado dos instrumentais referentes

aos meios de verificacao previstos no Plano de Trabalho para cada meta pactuada.

2.3.1 RELATORIO FINAL DE EXECUGCAO DO OBJETO
O modelo do Relatdrio Final de Execugédo do Objeto esta disponivel

as fls. 42-45 deste Manual.

O Relatdrio Finalde Execucao do Objeto devera conter elementos que
permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que
0 seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descrigcdo
pormenorizada das atividades realizadas e a comprovacdo do
alcance das metas e dos resultados esperados, referente a todo
periodo da prestacao de contas, os documentos de comprovagao
do cumprimento do objeto, como listas de presenca, fotos, videos e

outros instrumentais de acordo com a natureza do objeto.

Na prestacdo de contas final devera ser
encaminhado o Relatério Final e a

documentacao referente a todo o periodo da

parceria e ndao somente ao ultimo trimestre de
execucao.

2.3.2 LISTA DE BENEFICIARIOS
Conforme o Art. 38 da Resolugao n°® 12/2012-TCE/AM a Lista de

Beneficiarios devera conter: nome, endereco, CPF e telefone.
Recomendamos que conste na lista também: RG e assinatura do

beneficiario.

O modelo da Lista de Beneficiarios esta disponivel as fls. 46 deste

Manual.



2.3.3 PESQUISA DE SATISFAGAO
A Pesquisa de Satisfagdao tem como objetivo avaliar exclusivamente a

execucdo do projeto, visando mensurar a qualidade dos servigos
oferecidos, conforme o Art. 67 da Lei n® 13.019 de 2014. A pesquisa
deve ser aplicada de acordo com o numero de atendidos informado
no Plano de Trabalho, devendo ser realizada individualmente com
cada usuario. Caso o usuario seja menor de 18 anos, a pesquisa deve
ser aplicada aos pais ou responsaveis, com assinatura e data de

realizacéo.

O modelo da Pesquisa de Satisfagao esta disponivel as fls. 47-48

deste Manual.



SECAO I
EXECUCAO FINANCEIRA




SECAO Il - EXECUCAO FINANCEIRA

3.1 DA MOVIMENTAGAO FINANCEIRA

As transferéncias dos recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto
deverao obedecer ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo por base a
previsdo da receita e da despesa e o cronograma de desembolso que servira como
pardmetro para a definicdo da parcela Unica.

Toda a movimentagéo de recursos no dmbito da parceria sera realizada mediante
transferéncia eletrénica (TED, PIX etc.) sujeita a identificacao do beneficiario final
e a obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria. Os pagamentos deverao
ser realizados mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores
e prestadores de servigos.

E vedado o pagamento utilizando cartdo de débito da conta corrente, cheque e

saque de recursos.

3.1.1 CONTA ESPECIFICA
Conforme Art. 51 da Lei n® 13.019 de 2014 os recursos recebidos em
decorréncia da parceria serdo depositados em conta especifica isenta de

tarifa bancaria.

A conta devera ser aberta exclusivamente para o recebimento e
movimentacao dos recursos oriundos do Termo de Fomento e devera ser
encerrada apoés o término davigéncia e o recolhimento do saldo de recursos,

se houver.

Nao poderao ser utilizadas para recebimento dos repasses contas ja
utilizadas pela organizacdo da sociedade civil para outras finalidades, ainda
que estejam sem movimentagdo. Também nao é permitido que a instituicao
mantenha a conta especifica aberta para outra finalidade apds o término da

vigéncia.



3.2 DO PAGAMENTO DAS DESPESAS

As despesas devem ser pagas apds a verificagao do direito do credor de receber o
valor previsto, é nessa fase que sdo emitidas e conferidas as notas fiscais, os
recibos de prestacao de servigos etc. O pagamento é o estagio final de uma
despesa que consiste na transferéncia bancaria do valor correspondente ao
produto entregue ou servico prestado.

A OSC nao deve realizar pagamentos antes ou apés o periodo de vigéncia do Termo
de Fomento. Se concretizada, a irregularidade pode ter como consequéncia a glosa

dos valores e a sua devolugao aos cofres publicos.

O estabelecimento comercial/prestador de servico emite o
titulo de crédito.

A organizagdo da sociedade civil confere as informagdes do
titulo de crédito: descricao dos itens adquiridos/servigos
prestados, valores, dados do tomador/destinatario e outros.

Apés aprovada as informagdes constantes no titulo de
crédito, a organizacdo da sociedade civil realiza a
transferéncia eletrbnica diretamente para a conta do
estabelecimento comercial/prestador de servigo.

Realizado o pagamento, a organizagdes da sociedade civil
solicita do estabelecimento comercial/prestador de servigo
a emissao do Recibo de Pagamento.




3.2.1 PAGAMENTO ANTECIPADO DE DESPESAS
E expressamente vedado o pagamento antecipado a fornecedores e
prestadores de servico, devendo estes serem realizados somente apés e

verificacdo do direito do credor de receber o valor previsto.

Na hipotese darealizagcao de pagamento antecipado, a OSC podera correr o
risco de nao executar o objeto por descumprimento por parte do
fornecer/prestador uma vez que, ja recebeu o pagamento antecipado. No
caso, a Organizacao da Sociedade Civil se responsabilizara pelos valores
pagos indevidamente e consequentemente realizara a restituicdo dos

valores aos cofres publicos.

Esse procedimento é vedado pelos artigos 62 e 63 da Lei Federal n°
4.320/1964. Ressaltamos que a Administracao Publica nao se
responsabiliza pelos contratos, termos e acordos realizados entre a OSC e

os fornecedores/prestadores de servigo.

a Osrecursos devem sair da conta especifica diretamente para

a conta do beneficiario final do pagamento. Por tanto, a conta
de destino deve ser em nome do estabelecimento comercial
ou prestador de servico.

Ndo é permitido a transferéncia de recursos para
gerenciamento de terceiros, como presidente da instituicao
ou escritdrio de contabilidade.

3.3 DA AUTORIZAGAO DE COMPRA

Apbés a celebragdo da parceria e efetuado o pagamento, € obrigatério a
apresentacao do pedido de Autorizacao de Compra para avaliacao e aprovagao do

Fundo de Promocao Social.



O procedimento tem por objetivo verificar a compatibilidade dos precos dos itens e
servicos previstos no Plano de Trabalho com os valores praticados no mercado na
data da compra/contratagéo, levando em consideragio as alteragdes que podem
ter ocorrido entre a data de aprovacao do Plano de Trabalho e data do repasse dos
recursos.

Apods protocolado, o pedido passara pela analise dos setores competentes e,

quando concedida a autorizagao, sera na forma de Oficio.

3.4 DAS COTAGOES DE PREGO

Toda despesa realizada pela Organizagao devera estar lastreada por uma pesquisa
de mercado cabendo a verificagcdo da compatibilidade entre o valor previsto para
realizacdo da despesa, aprovado no plano de trabalho, e o valor efetivo da compra
ou contratacgéao.
Se o valor efetivo da compra ou contratagao for superior ao previsto no plano de
trabalho, a organizacao da sociedade civil devera assegurar a compatibilidade do
valor efetivo com os novos pre¢os praticados no mercado.
Para apresentacao dos orgcamentos, as OSCs deverao atender aos procedimentos
gque seguem:
a) Osorcamentos devem ser apresentados em conjunto com o documento
comprobatério da despesa;
b) Devem ser emitidos por fornecedor do qual a atividade principal ou
secundaria coincida com os produtos ou servigos orgados;
c) Deverao ser apresentados 3 (trés) orgamentos contendo:
e |dentificacdo da empresa e CNPJ do fornecedor;
e Telefone de contato;
e Detalhamento do bem ou servico;
e Quantidade orcada;
e Valor unitario e total;

e Assinatura do vendedor/prestador



Poderao ser aceitos orcamentos obtidos por meio de sites de compra na internet,
através de lojas virtuais, desde que conste a indicagao do site acessado (endereco
do site) bem como indicacao formal da empresa (lLogo ou nome) e a data em que foi
realizada a pesquisa. Somente serao aceitas pesquisas com limite de variacdo com
intervalo maximo de 50% do menor para o maior prego, com validade maxima de

30 (trinta) dias da data de emisséao.

a No caso de orgamento em sites de marketplace € necessario
atentar para fato de que um mesmo fornecedor podera

anunciar em diferentes plataformas. Portanto, na hipotese
de apresentacao do preco de um mesmo fornecedor em
duas ou mais plataformas diferentes, somente um sera
considerado.

3.5 DAS VEDAGOES

N&o poderao ser utilizados recursos para finalidade alheia ao objeto, tais como:

e Pagar, a qualquer titulo, Servidor ou Empregado publico com recursos
vinculados a parceria, salvo nas hipdteses previstas em lei especifica e na
lei de diretrizes orgamentarias;

o Realizacao de despesas a titulo de taxa bancaria;

o Realizagdo de despesas com multas, juros ou atualizagcdo monetaria,
inclusive os referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos,
exceto, no que se refere as multas, se decorrente de atraso na transferéncia
de recursos pela Administracdo Publica, e desde que os prazos para

pagamento e os percentuais sejam os mesmos aplicados no mercado.



e Utilizagao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

o Realizacdo de despesas com data anterior ou posterior a vigéncia do Termo;

e Atribuicao de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

e Transferéncia de recursos para clubes, associacoes de servidores,
sindicatos, organizacdes partidarias e quaisquer entidades congéneres;

e Transferéncia de recursos publicos como contribuicdes, auxilios ou
subvencodes as instituigdes privadas com fins lucrativos;

e Transferéncia de recursos a terceiros que nao figurem como parte no objeto
do ato de transferéncia;

e Realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientagdo social, das quais ndo constem nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promocao de autoridades ou
servidores publicos;

o Dentre outras situagdes consideradas pela Administragao Publica, alheia ao

objeto da parceria.

3.6 DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS

Os comprovantes de despesa deverao atender as seguintes exigéncias quanto a
forma e procedimentos:
a) Todos os comprovantes devem estar preenchidos com clareza e
sem rasuras;
b) A nota fiscal, para fins de comprovacdo da despesa, devera
obedecer aos requisitos de validade e preenchimento exigidos pela
legislacao tributaria, bem como ser emitida dentro do periodo de

vigéncia da parceria.



c) Os documentos fiscais conterdo, obrigatoriamente, além das

exigéncias minimas legais:

nome, endereco e CNPJ da organizacao e do fornecedor;

data de realizacao da despesa;

discriminacéo do objeto (tipo de material, quantidade, marca, modelo
ou ainda detalhamento dos servigos efetuados);

valores unitarios e total dos produtos adquiridos ou servigos prestados;
origem do recurso (carimbo de identificacdo da parceria)

chave de acesso valida

identificacao do termo de fomento de onde o recurso para
pagamento das despesas foi originado, devendo essa informacao
ser _inserida no campo “Informacdes Adicionais” ou “Dados
Complementares” do documento fiscal

Carimbo de atesto com data e assinatura referente a prestacao dos
servigos ou recebimento dos materiais

d) Na aquisicdo de bens, ou qualquer operagdo sujeita a tributo, o

comprovante habil deverd ser a nota fiscal eletronica (NF-e ou NFC-e),

representada pela entrega do DANFE, que é documento auxiliar da NF-e e deve

ser acompanhada da sua autorizagéo de uso.

e) As despesas com prestacao de servigos deverdo ser comprovadas através

da Nota Fiscal de Servico Eletrbnica. Além da NFSE, faz-se necessario

apresentacao do contrato de prestagdo de servicos que devera conter os

dados de identificacdo do tomador e do prestador, além do objeto do servico,

periodo e valor;

3.7 DOS RENDIMENTOS DA APLICAGAO FINANCEIRA

Os saldos do Termo de Fomento, enquanto nao utilizados, serdo obrigatoriamente

aplicados em cadernetas de poupanca ou em fundo de aplicacdo financeira de

curto prazo ou operagcao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica

de instituicao financeira oficial.

Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdo obrigatoriamente aplicados no

objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condicoes de prestacao de contas



exigidas para os recursos transferidos. Para utilizacdo dos rendimentos de
aplicagado sera necessario autorizagado pela Administragao Publica por meio de
Termo Aditivo, e o recurso devera ser utilizado até o ultimo dia da vigéncia da
Parceria.

A nao aplicacao dos recursos no mercado financeiro implica na cobranga do valor
correspondente aos rendimentos auferidos desta aplicagdo como se esta tivesse

sido realizada e restituida aos cofres publicos.

3.8 DO SALDO REMANESCENTE

De acordo com o art. 52 da Lei Federal n°® 13.019/2014, quando da concluséo,
denuncia, rescisao ou extingao da parceria, os saldos financeiros remanescentes,
inclusive os provenientes de receitas obtidas de aplicagdes financeiras realizadas,
serao devolvidas no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de instauracao
de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade

competente da Administracao Publica.

3.9 DA DEVOLUGAO DE VALORES

O recolhimento, seja referente ao saldo do recurso ou glosa de valores, apoés a
vigéncia da parceria, devera ser feito através de transferéncia bancaria para a Conta

Unica do Estado conforme os dados:

Banco: Bradesco 237
Agéncia: 3739
Conta Corrente: 16200-0

CNPJ: 04.312.369.0001-90

A CONTA UNICA DO ESTADO NAO TEM CHAVE PIX!




Sera necessario anexar a Prestacao de Contas:

e Copia do comprovante de devolugéo a conta Unica do Estado;

e Relatodrio de atualizagao de débito a ser emitido no site do TCU. No caso de
recolhimento do saldo remanescente, apenas quando este for realizado fora
do prazo de 30 (trinta) dias. Quando se tratar de despesas indevidas, realizar
o calculo dos juros desde a data da efetivagao da despesa até a data da
restituicao a conta unica do Estado;

e Nota Explicativa referente ao motivo do recolhimento, quando este for

referente a glosa de valores.

3.10 DOS EXTRATOS BANCARIOS

E importante solicitar ao banco ou adquirir pela internet, mensalmente, extrato da
movimentagdo da Conta Corrente e da aplicagéo financeira, para composi¢céo da

Prestacao de Contas.

3.10.1 DO EXTRATO DA CONTA CORRENTE

Os extratos bancarios deverao cobrir todo periodo que se referir a Prestacao
de Contas, desde a transferéncia do recurso até a compensagéao do ultimo
pagamento realizado e o saldo, se houver. O extrato ndo podera ser aquele
para “simples conferéncia”, ou seja, devera ser um extrato, cujos codigos de
movimentacado sejam definitivos e explicitos para analise precisa da

Prestacao de Contas.

A instituicao devera baixar pelo internet banking ou solicitar da instituicao
bancaria, de forma periddica, os extratos da conta corrente nos formados

PDF e OFX.

3.10.2 DO EXTRATO DA APLICAQAO FINANCEIRA
Os extratos da aplicacao financeira deverdo ser apresentados deste a data do

primeiro aporte da aplicagao, até o saldo aplicado estar zerado.



A instituicado devera baixar pelo internet banking ou solicitar da instituicao

bancaria, de forma periddica, os extratos da conta corrente no PDF.

EXTRATO DA CONTA CORRENTE EXTRATO DA CONTA .M"LIEN,'j.D

B
D
B

3.11 DA CONTRAPARTIDA

Na hipotese da celebragao de parceria com contrapartida financeira voluntaria por
parte da organizagcao da sociedade civil, fica incumbida a OSC comprovacéao das
despesas com a expressao monetaria identificada no Termo de Fomento e no Plano
de Trabalho.

Recomenda-se que o valor da contrapartida financeira seja depositado e utilizado
diretamente na conta bancaria especifica vinculada a parceria para facilitar a
organizacao e aprimorar a transparéncia e a comprovacao da execucao da

contrapartida.



SECAO IV
PRESTACAO DE CONTAS




SECAO IV - PRESTACAO DE CONTAS

4.1 DA APRESENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS
4.1.1 DA PRESTAGCAO DE CONTAS VIA SISCONV
A organizagao da sociedade civil devera incluir a prestagdo de contas no
Sistema de Convénios — SISCONV da Secretaria de Estado da Fazenda do
Amazonas — SEFAZ/AM em até 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia

da parceria.

A nao inclusado da prestagao de contas no prazo ensejara automaticamente
na inabilitagdo da organizacdo no SISCONV, o que sera fator restritivo a

celebracdo de fomentos na esfera estadual.

A SEFAZ disponibiliza manual de instrucoes especifico sobre o Médulo de
Prestagdo de Contas do SISCONV que pode ser obtido na pagina inicial do

sistema.

4.1.1.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A PRESTAGAO DE
CONTAS NO SISCONV

a) Extratos bancarios da conta corrente em formato OFX;

b) Documentos comprobatorios das despesas (notas fiscais, recibos,
holerites, faturas e outros);

c) Relatério de Execucgéao Final do Objeto

d) Lista de Beneficiarios

4.1.2 DA PRESTAGAO DE CONTAS VIA PROTOCOLO VIRTUAL
A organizacado da sociedade civil devera incluir a prestagdo de contas no
Protocolo Virtual do Governo do Estado do Amazonas em até 90 (noventa)

dias apds o término da vigéncia da parceria.



A ndo inclusdo da prestagcdo de contas no prazo na inscricdo da
inadimpléncia da instituicdo no Sistema de Administracdo Financeira
Integrada - AFI, o que sera fator restritivo a recebimento de valores, a
qualquer titulo, na esfera estadual e instauracdo de procedimento de

Tomada de Contas Especial.

4.1.2.1 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A PRESTAGCAO DE
CONTAS NO PROTOCOLO VIRTUAL

1. Oficio de Encaminhamento da Prestacéo de Contas; (Modelo as
fls. 41)

2. Relatério de Execugéo Final do Objeto Contas (Modelo as fls. 42-
45) elaborado pela Organizacao da Sociedade Civil, contendo as
Atividades ou Projetos desenvolvidos para o cumprimento do
objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados
alcancados;

3. Instrumentais dos meios de verificagdo que evidenciem a
execucao e alcance das metas;

4. Pesquisa de Satisfagdo do Publico-Alvo; (Modelo as fls. 48)

5. Lista dos beneficidrios do Termo, contendo, no minimo, o
endereco, CPF e telefone, localizacdo e data, documentos
comprobatérios da execucao das atividades (listas de presenca,
fotos, videos, entre outros.), a fim de possibilitar a analise quanto
a eficacia e a efetividade do ajuste, comprovando o alcance da
meta prevista no Plano de Trabalho; (Modelo as fls. 46)

6. Comprovacgao de que a Organizacao da Sociedade Civil divulga
parcerias celebradas com a Administracao Publica (Art. 11, da Lei

13.019/2014) na internet (Modelo as fls. 49);



10.

11.

12.
13.

14

15.

16.

17.
18.

. Comprovacao de que a Organizagao da Sociedade Civil divulga

parcerias celebradas com a Administracao Publica (Art. 11, da Lei
13.019/2014) na sede (Modelo as fls. 50);

Relacdo dos pagamentos efetuados (ANEXO I) (Modelo as fls. 51);
Extrato de movimentagao da conta bancaria especifica, vinculada
ao Termo de Fomento;

Extrato da aplicacdo financeira da conta bancaria especifica,
vinculada ao Termo de Fomento;

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos ou glosa de
valores, quando houver, bem como o Relatério do calculo dos
juros emitido pelo Sistema de Atualizagao de Débitos - TCU;
Relacao de Bens adquiridos (ANEXO Il) (Modelo as fls. 53);
Demonstrativo de Rendimentos (ANEXO Ill) (Modelo as fls. 55);

. Relatério de execucgao financeira, com a descrigdo das despesas

e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagcdo com a
execucao do objeto (ANEXO IV) (Modelo as fls. 57);
Declaragao de Guarda (ANEXO V) (Modelo as fls. 59);

Originais dos documentos fiscais ou equivalentes, relativos as
despesas efetuadas (faturas, notas fiscais, recibos etc.) que
deverao ser organizados por ordem cronoldgica dos pagamentos
registrados no extrato da conta especifica acompanhado das
devidas cotagdes de preco;

Termo de encerramento da Conta Especifica;

Documentacao relativa a execucdo de servicos de engenharia,

quando houver, conforme a Resolugao n® 027/2012-TCE-AM

dentre eles: relatério fotografico com caracterizagdo das fases



anterior ao inicio de execucéao e conclusao dos trabalhos, termo
de contrato, termo de conclusao e recebimento da obra, planilha
de medicdes parcial e total do valor da obra, ART ou RRT de
contrato, de projeto e de execucgao, didrio de obra devidamente
assinado pelo responsavel técnico, relatério de execucéo fisico-
financeira etc.

19. Documentacdo Complementar: contratos de prestagdo de

servicos de terceiros, carteira profissional do contador
responsavel pela assinatura dos anexos, entre outros;

20. Documentos de comprovagao da contrapartida, quando houver
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SECAO V - DISPOSICOES FINAIS

5.1 ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Apds o envio da prestacao de contas através do SISCONV e Protocolo Virtual, a
documentacao apresentada sera analisada pelos setores competentes do Fundo
de Promocao Social, em duas etapas: analise da execucao financeira e analise da

execucao técnica.

5.1.1 ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS
E de extrema importancia e necessidade que as instituicdes acompanhem,
de forma periddica, a tramitacao dos processos formalizados ao FPS, sejam

eles de qualquer natureza.

No caso da prestagao de contas, em especifico, havendo a necessidade de
notificar a instituicdo a respeito de inconsisténcia ou impropriedades
detectadas na analise das contas, a diligéncia sera anexada no respectivo
processo de prestagcdo de contas no Protocolo Virtual, devendo as respostas
as solicitacbes serem anexadas no mesmo processo dentro do prazo

estabelecido.

O Fundo Promocéao Social se isenta de comunicar a instituicdo a respeito de
diligéncias, na prestacao de contas ou em outras solicitagoes, através de

outros canais que ndo sejam o Protocolo Virtual e o SISCONV.

Através dos referidos sistemas a instituicdo também podera visualizar e
obter os relatdrios, pareceres e outros documentos referentes a avaliagao

da prestacao de contas.



5.2 AVALIAGAO DAS CONTAS

As prestacdes de contas serdo avaliadas:

REGULARES quando expressarem, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos
demonstrativos contabeis, a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos

atos de gestao do responsavel;

REGULARES COM RESSALVA quando evidenciarem impropriedade ou qualquer

outra falta de natureza formal de que nao resulte em dano ao erario;

IRREGULARES quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias:

1. Omisséo no dever de prestar contas;

2. Prética de ato de gestao ilegal, ilegitimo ou antiecondmico, ou de infracao a
norma legal ou regulamentar de natureza contabil, financeira, orgamentaria,
operacional ou patrimonial;

3. Dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antiecondémico;

4. Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

5.3 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Na hipdtese de omissao no dever de prestar contas ou de rejeicdo das contas, sera

instaurado o procedimento de Tomada de Contas Especial.

Tomada de contas é a agao procedimental desempenhada pelo 6érgdo competente para
apurar a responsabilidade de pessoa fisica, 6rgao ou entidade que deixar de prestar
contas e de quem der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte ou

possa resultar dano ao erario devidamente quantificado.



No ato dainstauragcao da Tomada de Contas Especial o CNPJ da instituicao sera inscrito
em inadimpléncia no Sistema AFI, o que impedira a organizagcado da sociedade civil de
receber recursos estaduais, a qualquer titulo, até o encerramento da TCE, em caso de
aprovacao ou ressarcimento do dano quantificado.

Os representantes e/ou membros da organizagao da sociedade civil que tiverem sido
responsaveis pela causa do dano ao erario, também terdo seus CPFs inscritos no
Sistema AFI.

No decorrer do processo de Tomada de Contas Especial sera garantido a instituicdo e
aos responsaveis o direito a ampla defesa e ao contraditério. Caso a Tomada de Contas
Especial seja finalizada sem a reversao da rejeicdo das contas, o processo sera
remetido para analise do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, o que podera
ensejar nas sancgdes e penalidades previstas na legislacéo, tanto para a organizacéo da

sociedade civil quanto para os responsaveis.

5.4 GUARDA DOS DOCUMENTOS

Durante o prazo de 10 (dez) anos, contados do primeiro dia util subsequente ao da
prestacdo de contas, a entidade devera manter em seu arquivo os documentos
originais referentes a Parceria em questao celebrada, pois podera ser cobrada a
qualquer tempo para apresentar documentagdes pertinentes para comprovagoes,

caso hdo possua tais documentacdes poderdo ser responsabilizada.
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MODELOS E ANEXOS

OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

TIMBRE DA OSC

MODELO DE OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

OFICICO N° XXX/XXXX-XXXXXX

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXX de XXXX.

A Excelentissima Senhora

KATHELEN DE OLIVEIRA BRAZ DOS SANTOS

Vice-Presidente de Honra

Secretaria Executiva Administrativa

Fundo de Promocao Social e Erradicagcao da Pobreza

ASSUNTO: Encaminhamento da Prestagao de Contas final do Termo de Fomento

n° XX/XXXX-FPS.

Excelentissima Senhora,

A organizacgao da sociedade civil XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX vem por
intermédio deste encaminhar a prestagao de contas final referente ao Termo de
Fomento n® XX/XXXX-FPS, que tem a seguinte caracterizagao:

OBJETO: XXXXXXX

VALOR GLOBAL: XXXXXXX

VIGENCIA: XXXXXXX

EDITAL:

Atenciosamente,

NOME DO REPRESENTANTE DA OSC
CARGO




RELATORIO DE EXECUGAO PARCIAL OU FINAL DO OBJETO

TIMBRE DAOSC

RELATORIO PARCIAL DE EXECUGAO DO OBJETO
ou
RELATORIO FINAL DE EXECUGCAO DO BOJETO
NOME DA OSC




TIMBRE DAOSC

INSTITUICAO: CNPJ:

ENDERECO: | | MUNICiPIO: |
PONTO DE REFERENCIA: | | CEP: |
CONTATO: | | E-MAIL: |
PRESIDENTE: |

GESTOR DA PARCERIA: |

2. INFORMAGOES FINANCEIRAS

IDENTIFICAGAO DO

OBJETO:
VALOR REPASSADO DATA DE ASSINATURA

PELO FPS: R XX.XXX,XX DO FOMENTO: XXPRURX
PERIODO DE

EXECUCAO

3. INFORMAGCOES DOS SERVICOS E ACOES PARA ALCANCE DAS METAS




TIMBRE DAOSC

Descrigao dos servigos: |
Empresa contratadgﬂ
Responsavel técnico: |
CREA/CAU:
Valor Total Contratado (R$): |
Recurso Proprio (R$): |

Valor Total Medido (R$): |

MEDIGOES

MEDIGAO VALOR ' % ' DATA NF
12 Medigao
22 Medigéo
32 Medigao

TOTAL:




TIMBRE DAOSC

8. FOTOS COM LEGENDAS EXPLICATIVAS

INSERIR FOTO

INSERIR FOTO

Inserir descrigao

Inserir descrigao

INSERIR FOTO

INSERIR FOTO

Inserir descrigcao

Inserir descrigao

XXXXXXX, de XX de XXXXXX de XXXXX.

Nome (do Presidente da OSC)

PRESIDENTE
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QUESTIONARIO SOCIOENOMICO E PESQUISA DE SATISFACAO

TIMBRE DAOSC

QUESTIONARIO SOCIOECONOMICO FAMILIAR

NOME DA OSC: |

NOME COMPLETO: |

CPF: | | RG:

DATA DE NASCIMENTOO: |

BAIRRO: | | cIDADE: | | ur: |

CEP: | | TELEFONE: | | ESTADO CIVIL: |

N° DE FILHOS:

1. Quantos membros da sua familia moram com vocé?

()1 ()2 ( )13 ()4 ()5 () maisde5

2. Quadro Familiar

Abaixo deverdo ser langados dados sobre sua familia de origem. VOCE INCLUSIVE.

NOME IDADE ESCOLARIDADE PARENTESCO

DEMONSTRATIVO DO AUMENTO DA RENDA

RENDA ANTES DO USO DOS BENS RENDA APOS O USO DOS BENS
Més\Ano20XX Valor: Més\Ano 20XX Valor:

Janeiro Janeiro

Fevereiro Fevereiro

Marcgo Margo

IAbril Abril

Maio Maio

Junho Junho

Julho Julho

IAgosto IAgosto

Setembro Setembro

Outubro Outubro

Novembro Novembro

Dezembro Dezembro

Anexar os comprovantes de venda e recebimento, ou contrato de abastecimento para os programas

PAA,PREME,PNAE.

ASSINATURA DO ASSOCIADO/COOPERADO:




TIMBRE DAOSC

PESQUISA DE SATISFACAO

1. Vocé participou ou teve conhecimento do processo de elaboracao do projeto pleiteado

pela NOME DA OSC junto ao Fundo de Promogao Social a época do Edital n® XX/XXXX-FPS?

( )Sim ( ) Nao ( ) Parcialmente

2. Vocé teve conhecimento que a (home da OSC) recebeu o recurso de R$ XXX.XXX,XX do
Governo do Estado do Amazonas para (citar o objetivo geral)?

( )Sim ( )Nao () Parcialmente

3. Vocé soubelparticipou de alguma orientagao técnica promovida pela OSC?

( )Sim ( ) Nao ( ) Parcialmente

4. O projeto tem beneficiado vocé enquanto participante das agées ?

( )Sim ( ) Nao ( ) Parcialmente

5. A sua renda aumentou com a execugao do projeto? Em quanto?

( ) Sim, valor: ( )Nao

6. Vocé esta satisfeito com a execugio do projeto?

( )Sim ( )Nao ( ) Parcialmente

7. O que poderia ser melhorado na execugéo do projeto?

( )Sim ( ) Nao ( ) Parcialmente

XXXXXXXXX, XX de XXXXXXX de XXXX.

Assinatura do Associado/Cooperado




MODELO - DIVULGAGAO NAS REDES SOCIAIS

LOGO DA INSTITUICAO

TERMO DE FOMENTO N°: XX/20XX-FPS
05C: XOOOOXKHIOOOKKIOXXXHNKX
CNPJ: XXOOCOOOGHKKKKX
OBJETO: XX XX XX XXX HINNKKKKKKKXKXKXKKK
HIOOKXKIIOOXKKXKIOOKKXK
DATA DE ASSINATURA: XX/XX/XXXX
CONCEDENTE: FUNDO DE PROMOCAQ SOCIAL
VALOR GLOBAL: R$ XXX. XXX, XX
SITUACAO DA PRESTAGAO DE CONTAS: ENVIAR ATE
XXIXXIXXXX OU APRESENTADA EM XX/XX/XXXX

Fundo de @ AMAZUNAS

Promocgao Social GovERNO DO ESTADD

EXEMPLO DE APLICAGAO DO MODELO

username

LOGO DA INSTITUICAO

TERMO DE FOMENTO N°: XX/20XX-FPS
OS5 C: XXHXXXHXKHXKHKXXKIXXXIKXXKXXXK
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXK
OBJETO:XXXOOONXHIIMIOXKXIIIXNKXX
XXXHKEXHIXKHKXKXXKHXXHXX
DATA DE ASSINATURA: XX/XX/XXXX
CONCEDENTE: FUNDO DE PROMOCAO SOCIAL
VALOR GLOBAL: R$ XXX XXX, XX
SITUACAO DA PRESTACAO DE CONTAS: ENVIAR ATE
XXIXXIXXXX OU APRESENTADA EM XX/XX/XXXX

Fundo de {;';9 AMWB‘,ZDDU“N}S

Promocgao Social

46.132 likes
username Insert caption here
View all 136 comments

3 DAYS AGO




MODELO - DIVULGAGAO NA SEDE DA OSC

LOGO DA INSTITUICAO

TERMO DE FOMENTO N°: XX/20XX-FPS
OSC: XOXXXKIKIXXXXKKHHKHXKKXXXK
CNPJ: XOOOKXOOOXXXX
OBJETO:XXXXXXOXXXXOKXXIIOXXXKIIOKKHXXXNXX
XOOXKIIKIIOXXXKHIXKKXXK
DATA DE ASSINATURA: XX/XX/XXXX
CONCEDENTE: FUNDO DE PROMOGAQ SOCIAL
VALOR GLOBAL: R$ XXX.XXX,XX
SITUAGAO DA PRESTACAO DE CONTAS: ENVIAR ATE
XXIXXIXXXX OU APRESENTADA EM XX/XX/XXXX

ndode 351 AMAZONAS

Promocgao Social GOVERNO DOESTADO

EXEMPLO DE APLICAGAO DO MODELO:

1 s
~
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i
\ b
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2 XX/20XX-FPS 1 1 1 1 | | | | & N P &
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ANEXO | - RELACAO DE PAGAMENTOS
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RELAGAO DE PAGAMENTOS - INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO - ANEXO |

UNIDADE CREDORA INDICAR O NOME DA UNIDADE EXECUTORA
NUMERO DO TERMO INDICAR O NUMERO ORIGINAL DO TERMO
PARCELA INFORMAR O NUMERO ATUAL DA PARCELA
ITEM ENUMERAR CADA UM DOS PAGAMENTOS EFETUADOS
CREDOR REGISTRAR O NOME DO CREDOR CONSTANTE DO TiTULO DE CREDITO
INDICAR O NUMERO DE INSCRIGCAO DO CREDOR NO CADASTRO
CNPJ / CPF NACIONAL DE PESSOAS JURIDICAS E/OU CADASTRO DE PESSOAS
FiSICAS
REGISTRAR O TIPO DA DESPESA A QUE SE REFEREM OS PAGAMENTOS
(B LA IR H 5 EFETUADOS. EX: CONSUMO, SERVICO PESSOA JURIDICA
TRANSFERENCIA ELETRONICA INDICAR O NUMERO TRANSFERENCIA ELETRONICA
DATA INDICAR A DATA DO PAGAMENTO
INDICAR AS LETRAS INICIAIS DO TITULO DE CREDITO (NF - NOTA
RTITULO DE CREDITO FISCAL; FAT - FATURA; REC - RECIBO, ETC., SEGUIDO DO RESPECTIVO
NUMERO
DATA INDICAR A DATA DE EMISSAO DO TiTULO DE CREDITO
VALOR REGISTRAR O VALOR DO TITULO DE CREDITO

CONSTAR O NOME E A ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE

UNIDADE EXECUTORA EXECUTORA

CONSTAR O NOME E A ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO EXECUGAO DO TERMO

ATENGAO

A RELACAO DE PAGAMENTOS DEVERA SER PREENCHIDA EM ORDEM CRONOLOGICA DOS PAGAMENTOS
EFETUADOS NO EXTRATO BANCARIO




ANEXO Il - RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS
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RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS - INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO - ANEXO I

UNIDADE EXECUTORA

INDICAR O NOME COMPLETO DA UNIDADE EXECUTORA

NUMERO DO TERMO INDICAR O NUMERO ORIGINAL DO TERMO

PARCIAL INDICAR COM UM "X" SE A PRESTAGAO DE CONTAS FOR PARCIAL
FINAL INDICAR COM UM "X" SE A PRESTAGAO DE CONTAS FOR FINAL
PERIODO INFORMAR O PERIODO A QUE SE REFERE A PRESTAGAO DE CONTAS

N° DA NOTA FISCAL

DISCRIMINAR O NUMERO DA NOTA FISCAL DO QUAL O BEM FOI
ADQUIRIDO

DATA

INFORMAR AS DATAS AS EMISSAO DAS NOTAS FISCAIS

DISCRIMINAGAO

INFORMAR O BEM QUE ESTA SENDO ADQUIRIDO

QTD

ESPECIFICAR A QUANTIDADE ADQUIRIDA DOS BENS

VALOR UNITARIO

ESPECIFICAR O VALOR UNITARIO DO BEM DISCRIMINADO

VALOR TOTAL

INDICAR O VALOR TOTAL DO BEM ADQUIRIDO (TOTAL = QTD X VALOR
UNITARIO)

UNIDADE EXECUTORA

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE
EXECUTORA

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DO
TERMO




ANEXO Ill - DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS

ANEXO Il

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS

(05T EXECUTORA: N DO TERMO: 00/ %X

DADOS BANCARNIS

BANCO: AGENCIA:

CONTA CORRENTE Nt TIFD DE APLICACAD:

MOVIMENTACAD BANCARIA

DATA [ A} = APLICADD | B} = RESGATADD [ C)=35AL0O IBE+C-A)

RENDIMENTO TOTAL| RS

RESPONSAVEL PELA OSC EXECUTORA: RESPONSAVEL PELA EXECUCAD:

(ASSINATURA:

ASSINATURA:




DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS - INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO - ANEXO lli

UNIDADE EXECUTORA

NOME COMPLETO DA UNIDADE EXECUTORA.

NUMERO DO TERMO

NUMERO ORIGINAL DO TERMO.

PARCIAL INDICAR COM UM “X” SE A PRESTAGAO DE CONTAS FOR PARCIAL.

FINAL INDICAR COM UM “X” SE A PRESTAGAO DE CONTAS FOR FINAL.

PERIODO PERIODO A QUE SE REFERE A PRESTAGAO DE CONTAS.

BANCO CODIGO E NOME DO BANCO ONDE A UNIDADE EXECUTORA MANTEM CONTA
CORRENTE ESPECIFICA.

AGENCIA CODIGO E NOME DA AGENCIA ONDE A UNIDADE EXECUTORA MOVIMENTA
SEUS RECURSOS FINANCEIROS REPASSADOS PELA SEAS.

CONTA CORRENTE NUMERO DA CONTA ESPECIFICA.

TIPO DE APLICAGAO

TIPO DE APLICAGAO (POUPANGA, FUNDO DE APLICAGAO DE CURTO PRAZO)
EM QUE OS RECURSOS ESTIVEREM APLICADOS NO PERIODO A QUE SE
REFERE A PRESTAGAO DE CONTAS.

DATA DATAS DAS APLICAGOES, REAPLICAGOES E/OU RESGATES.
APLICADO \VALOR DA APLICAGAO NA DATA INFORMADA.
RESGATADO VALOR DO RESGATE LIQUIDO NA DATA INFORMADA.
INFORMAR PARA CADA MOVIMENTAGAO REGISTRADA NA COLUNA “DATA”, O
SALDO SALDO ATUALIZADO DA APLICAGCAO, APURADO IMEDIATAMENTEAPOS A

APLICACAO E/OU RESGATE.

RENDIMENTO TOTAL

RENDIMENTO TOTAL = (TOTAL DA COLUNA RESGATADO) + (TOTAL DA COLUNA
SALDO) - (TOTAL DA COLUNA APLICADO).

CONTADOR/ CRC N°

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL CONTABIL.

RESPONSAVEL PELA
EXECUCAO

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DO
TERMO.




ANEXO IV - RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA

ANEXO IV

RELATORIO DA EXECUCAO FINANCEIRA

RECEITAS E DESPESAS

O5C EXECUTORA:

N® DO TERMO:

RECEITAS [B) VALOR (RS}

1. LIBERACAD DO FFS

DATA: ___ f RS

3. RECURSOS FROPRIOS

DATA:_ f | RS

4. RENDIBMENTO DE APLICACOES FINANCEIRAS DATA: _ f RS

TOTAL DAS RECEITAS| RS

DESPESAS [A)

DHSCRIMINACAD ACUMULADD

1. MATERIAL PERMANENTE

1.1 VEICULD

1.2, IMPLEMENTOS AGRICOLAS

1. SERVICOS DE TERCEIRDS

2.1, PESSOM PESSOA FISICA

3. DUTHAS DESPESAS

3.1, TARIFAS BANCARIAS

R

TOTAL DAS DESPESAS

0,0

SALDO A SER UTILIZADO [ DESENVOLVIDO (B - &) 0,00

CONTADOR [ CRC N®:

RESPONSAVEL PELA OSC EXECUTORA:

ASSINATURA:

ASSINATLIRA:




RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA - INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO - ANEXO IV

UNIDADE EXECUTORA

NOME COMPLETO DA UNIDADE EXECUTORA.

NUMERO DO TERMO

NUMERO ORIGINAL DO TERMO.

PARCELA

PARCELA REFERENTE A PRESTACAO DE CONTAS.

TIPO DA PRESTACAO DE
CONTAS

INDICAR SE A PRESTAGAO DE CONTAS E PARCIAL OU FINAL.

PERIODO DA

PRESTACAO DE PERIODO DE EXECUGCAO DO TERMO.

CONTAS

RECEITAS (A) AREA RESERVADA PARA DISCRIMINAR OS VALORES DE TODAS AS RECEITAS.

LIBERACAO DO FPS

DATA E O VALOR DO RECURSO TRANSFERIDO PELA SEAS.

SALDO DA PARCELA
ANTERIOR

INDICAR, SE FOR O CASO, O SALDO REMANESCENTE DA PARCELA ANTERIOR E
A DATA DO FECHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS ANTERIOR.

RECURSOS PROPRIOS

INDICAR, SE FOR O CASO, A DATA DO DEPOSITO E O VALOR DOS RECURSOS
PROPRIOS.

RENDIMENTO DAS
APLICACOES

DATA E O VALOR DOS RENDIMENTOS DAS APLICAGOES FINANCEIRAS, QUANDO
HOUVER.

TOTAL DAS RECEITAS

O SOMATORIO DE TODAS AS RECEITAS DA PARCELA MENCIONADA.

AREA RESERVADA PARA DISCRIMINAR OS VALORES DAS DESPESAS DE ACORDO

DESPESAS (B) COM O TIPO DE DESPESA.

ATE A PARCELA

ANTERIOR VALOR GASTO NA PARCELA ANTERIOR.

NA PARCELA ATUAL VALOR GASTO DA PARCELA EM VIGOR.

ACUMULADO O SOMATORIO POR DESPESAS DA PARCELA ANTERIOR (1) MAIS A PARCELA EM

VIGOR (2).

TOTAL DAS DESPESAS

O SOMATORIO DE TODAS AS DESPESAS DAS PARCELAS MENCIONADAS.

SALDO A SER UTILIZADO / DEVOLVIDO (A-B)

SALDO A SER 2 .

UTILIZADO VALOR DO SALDO QUE SERA UTILIZADO NA PROXIMA PARCELA.

SALDO A SER VALOR DO SALDO REMANESCENTE NAO UTILIZADO ATE O FIM DA VIGENCIA DO
DEVOLVIDO TERMO.

CONTADOR/ CRC N°  |[CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL CONTABIL.
RESPONSAVEL PELA  |CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DO
EXECUGAO TERMO.

ATENGAO

O SALDO DESTE RELATORIO DEVERA SER IGUAL AO SALDO CONSTANTE NO EXTRATO BANCARIO.




ANEXO V - DECLARAGAO DE GUARDA

ANEXO V

DECLARACAO DE GUARDA E CONSERVACAO DOS DOCUMENTOS CONTABEIS

O5C EXECUTORA: N® DO TERMO:
DECLARACAD:
Declaramos para devidos fins de direito que os Documentos Contdbeis referentes 3 Prestagdo de Contas do Termo de Fomento MN2: !

encontram-s& guardados em boa ordem e conservagdo, identificados e & disposicio do Fundo de Promogio Social e Erradicacdo da Pobreza - FPS.
Declaramos também, estar ciente gue esta documentagdo devera ser mantida em arquive pelo prazo de 10 (dez) anos a contar do dia Util subsequente da
prestag3o de contas deste Termao.

RESPONSAVEL FELA O5C EXECUTORA: R .|
ASSINATURA: I Y —
RESPONSAVEL PELA EXECUGAD: — o lam
ASSINATURA: I S —
CONTADOR OU TECNICO EM CONTABILIDADE COM CRC: R . |
ASSINATURA: I Y —




CARIMBO DE ATESTO DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

NOTA FISCAL PRESTAGAO DE SERVIGOS:

DECLARO QUE OS SERVIGCOS FORAM
PRESTADOS/EXECUTADOS
EM: DE DE

FUNCIONARIO

FUNCAO

NOTA FISCAL DE AQUISIGAO

DECLARO QUE O MATERIAL FOI RECEBIDO EM
PERFEITAS CONDIGOES

EM: DE DE

FUNCIONARIO

FUNGAO

DOWNLOAD DOS MODELOS EDITAVEIS

Aponte a camera do seu celular para o QR CODE e acesse os arquivos editaveis:







