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GOVERNO DO ESTADO

Senhor Secretario,

Apresentamos os resultados das auditorias realizadas nesta Casa Civil,
concernentes ao exercicio de 2025, em cumprimento ao cronograma descrito no Plano
Anual de Atividades da Secretaria Executiva de Controle Interno da Casa Civil

encaminhado a Controladoria Geral do Estado — CGE/AM.

| — INTRODUCAO

A Secretaria Executiva de Controle Interno da Casa Civil, Unidade de Controle
Interno, foi instituida pelo Decreto n° 40.411, de 15 de marc¢o de 2019, com a finalidade de
exercer a fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial dos
6rgdos que compdem a estrutura administrativa da Casa Civil, quanto a legalidade,

legitimidade, economicidade e aplicacdo dos recursos publicos.

Nesse sentido, realizaram-se analise e acompanhamento em processos de
adiantamentos de suprimento de fundos e suas respectivas prestagdes de contas, de
diarias e passagens, de contratacdo, de aditamento aos contratos existentes, bem como,

de pagamentos.

I - ESCOPO DO TRABALHO

Os trabalhos de auditoria compreenderam a verificagdo dos aspectos definidos no Plano
Anual de Atividades SECICC, exercicio 2025 e foram conduzidos em observancia as Leis
Federais n°® 8.666/1993, n° 4.320/1964 e n° 14.133/2021, a Lei Estadual n° 4.730/2018 —
Compliance, bem como, aos Decretos Estaduais n° 2.564/2006, n° 40.691/2019, n°
40.738/2019, n° 46.558/2022, n° 47.133/2023, n° 47.856/2023, n° 51.084/2025 e n°

52.466/2025, considerando as naturezas dos objetos.

www.casacivil.am.gov.br controleinterno@casacivil.am.gov.br Secretaria da
Instagram: @casacivilam Fone:(92) 3303-8352
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Il = AUDITORIAS

A abrangéncia das auditorias foi dividida em duas etapas, objetivando assistir a

Administracao no que tange a legalidade dos atos.

Na primeira etapa foram analisados os processos de contratacdo, bem como, os de
aditamentos aos Termos de Contrato, e na segunda etapa 0s processos de pagamentos

concernentes as contratagdes, incluindo-se os de Despesas de Exercicios Anteriores — DEA.

Em adicdo, foram realizadas andlises nos processos de concessdo de diarias e

passagens.

Considerando o Art. 2°, Inciso X, do Decreto N°40.411, de 15/03/2019, que institui, no
ambito da Casa Civil, a Secretaria Executiva de Controle Interno, e em atendimento ao Decreto
N° 51.352, de 13/03/2025, o qual Altera o Decreto N° 42.655, de 21/08/2020, foram emitidos 02
(dois) pareceres nos processos de Prestacdo de Contas de recursos de adiantamentos,

concluindo-se pela REGULARIDADE das presta¢des de contas analisadas.

Quanto a gestado de transporte, foram analisadas as planilhas de controle de consumo de
combustivel, manuten¢bes periddicas destes e os dados dos condutores habilitados para os
quais foram emitidos os cartbes de abastecimento de cada veiculo, e constatou-se que a Casa
Civil estd em conformidade com as orientacdes da Secretaria de Estado de Administracédo e
Gestdo — SEAD, que é responsavel pelo gerenciamento e fornecimento de combustivel para
atender os veiculos deste Orgéo, bem como com as descrices do Manual de Procedimentos

da Casa Civil.

Em relagdo a Gestdo de Orcamento e Finangas, além das analises dos processos de
pagamentos, supramencionados, observou-se a execu¢ao orcamentéaria, por meio do Sistema
AFI.

No que tange & Gestdo de Contabilidade, elaborou-se o Parecer Técnico Conclusivo de
Controle Interno, para compor a Prestacao de Contas da Casa Civil, referente ao exercicio de

2024, apés o exame dos demonstrativos contabeis.

www.casacivil.am.gov.br controleinterno@casacivil.am.gov.br Secretaria da
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GOVERNO DO ESTADO

Em relacdo a Gestdo de RH, realizou-se o acompanhamento das publicacbes dos
decretos de nomeacgdo e exoneracdo de servidores, declaracdo de bens de nomeacdes e

exoneracdes, portarias de férias, licencas e atribuicGes de fungdes gratificadas.

Quanto a Gestdo de Patrimdnio, realizou-se o0 acompanhamento dos bens moveis, por
meio do inventario anual de bens, através do Sistema AJURI, bem como verificou-se a

classificacdo orcamentaria dos materiais adquiridos.

IV — PROGRAMA DE INTEGRIDADE

No que tange ao Programa de Integridade, a SECICC acompanha a implementacéo do
referido Programa, objetivando assegurar que os valores de integridade e de compromisso com
0 interesse publico sejam incorporados em todos 0s processos, praticas e decisdes desta Casa
Civil, conforme previsto no Plano de Integridade e no Codigo de Etica, Conduta e Integridade

da Casa Civil, disponibilizados no sitio eletrénico https://www.casacivil.am.gov.br/.

Nesse sentido, a Comissao de Integridade, instituida por meio da Portaria N° 010/2025 —
Casa Civil, publicada no Diario Oficial do Estado, datado de 29/01/2025, em conjunto com o
Setor de Recursos Humanos, elaborou e esté realizando a coleta de assinaturas, de todos os
servidores da Casa Civil, no Termo de Ciéncia referente ao Plano de Integridade e ao Cdédigo

de Etica, Conduta e Integridade.

Ressalta-se que o referido Cddigo foi devidamente encaminhado as empresas
prestadoras de servicos que atuam na Sede do Governo, para ciéncia e observancia das
disposi¢des nele contidas.

No periodo de 25 a 27 de agosto de 2025, foi realizado o curso intitulado “Qualidade de

Gestdo no Atendimento Publico: Integridade, Etica e Produtividade”, destinado aos servidores

www.casacivil.am.gov.br controleinterno@casacivil.am.gov.br Secretaria da
Instagram: @casacivilam Fone:(92) 3303-8352

www.amazonas.am.gov.br Avenida Brasil, 3925, Compensa Il - -
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desta Casa Civil, com o objetivo de fortalecer praticas institucionais alinhadas aos principios da

ética, da integridade e da eficiéncia administrativa.

Informa-se, ainda, que durante o exercicio de 2025 iniciou-se as tratativas, junto a
ESASP/SEAD, para a realizagao de novas capacita¢des voltadas as tematicas de Integridade e
Assédio Moral, a serem promovidas no Auditério da Sede do Governo, visando ao continuo

aprimoramento dos agentes publicos.

A Comisséo de Integridade concluiu a reviséo e atualizagéo do Plano de Integridade e do
Cadigo de Etica, Conduta e Integridade da Casa Civil, em conformidade com as orientacées da
Controladoria Geral do Estado — CGE/AM, bem como finalizou a elaboracdo do Plano de

Riscos desta Secretaria.

V — ENCAMINHAMENTO DE RECOMENDAGCOES ORIUNDAS DA UNIDADE DE CONTROLE
- SECI

Foram encaminhadas, por esta Unidade de Controle Interno, 05 (cinco) recomendacdes

a Secretaria Executiva de Administracéo, qual seja:

1 — Reiteramos a recomendagdo a Secretaria Executiva de Administracdo, para que
sejam adotadas providéncias quanto a elaboragdo do Regimento Interno da Casa Civil,
conforme o Art.6° da Lei Delegada N° 122, de 15 de outubro de 2019, bem como, o Art. 58 da
Lei Delegada N° 123, de 31 de outubro de 2019, tendo em vista a necessidade de

regulamentar a estrutura organizacional deste 6rgao;

2 — Recomendamos a Secretaria Executiva de Finangas que sejam adotadas
providéncias quanto ao cumprimento do Decreto n® 42.655/2020, sanando desse modo a
pendéncia quanto & baixa do Pedido de Adiantamento n® 0013/2019 no Sistema de Controle de
Adiantamento - CCA,

www.casacivil.am.gov.br controleinterno@casacivil.am.gov.br Secretaria da
Instagram: @casacivilam Fone:(92) 3303-8352
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3 — Recomendamos a Secretaria Executiva de Financas a participacdo no curso
“Atuacao dos Gestores e da Unidade de Controle Interno e as Demandas do TCE (Resolugéo
TCE 15/2024), ministrado pela Subcontroladora-Geral de Controle Interno, Senhora Lulcia de
Fatima Magalhdes Ribeiro, realizado entre os dias 21 a 23 de julho, das 18h as 21h, no
Auditério da Escola de Gestéo e Aperfeicoamento do Servidor Publico — ESASP, com vistas a

fortalecer a governanca, garantir a transparéncia e evitar surpresas nas auditorias;

4 - Recomendamos as Secretarias Executivas de Administracdo e de Financas, a
participagédo no curso “Ciclo de Capacitagdo em Prestagdo de Contas Anuais 2026 (PCA 2026)
a luz da nova Resolugéo n°® 15/2024”, realizado entre os dias 20 e 22 de outubro de 2025, das
09h as 12h, no Auditério do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas — TCE/AM, com vistas

a compreenséo das exigéncias legais dispostas na Resolu¢do N° 15/2024-TCE/AM,;

5 - Reiteramos a recomendacdo a Secretaria Executiva de Finangas, para que sejam
adotadas providéncias junto a SEFAZ/AM, quanto a baixa do Pedido de Adiamento N°
013/2019, no Sistema de Controle de Concessdo de Adiantamento — CCA, até o final do

exercicio de 2025.

Ressalta-se que esta SECI acompanhou as atividades desenvolvidas pelos setores no

que tange as providéncias para o atendimento das referidas recomendacdes.

VI - BOAS PRATICAS

A Unidade de Controle, no exercicio de suas atribui¢des institucionais, conduziu a
elaboracdo do Manual de Procedimentos da Casa Civil com base em principios de boas
praticas de governanga, integridade e gestdo de processos. O trabalho foi orientado por uma
abordagem técnica e sistematica, contando com a colaboragdo de todos os setores da
Secretaria, cujo envolvimento foi fundamental para o levantamento consistente das

informacdes e para a validacdo das rotinas mapeadas, com o proposito de fortalecer a

www.casacivil.am.gov.br controleinterno@casacivil.am.gov.br Secretaria da
Instagram: @casacivilam Fone:(92) 3303-8352
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organizacdo interna, promover maior transparéncia e assegurar a padronizacdo das rotinas

administrativas.

Para tanto, foram direcionados esforgos significativos ao levantamento detalhado dos
processos existentes, contemplando a identificacdo minuciosa das atividades executadas, das
responsabilidades atribuidas a cada unidade e agente publico, dos pontos de controle
instituidos e das eventuais fragilidades operacionais. Essa etapa diagndstica permitiu mapear
as atividades desempenhadas nos setores, identificar etapas desatualizadas e redundancias, e
apontar a necessidade de revisdo e atualizagdo dos fluxos, considerando as alteracdes
procedimentais e as mudancas na legislacdo vigente.

A andlise realizada teve como objetivo aprimorar o entendimento do funcionamento
interno da Casa Civil, proporcionando uma visdo integrada das rotinas administrativas e
deciso6rias. Com base nesse diagndéstico, tornou-se possivel estruturar fluxos mais claros,
racionalizados e alinhados as melhores praticas de governanca e controle interno, promovendo

maior eficiéncia, seguranca juridica e mitigacéo de riscos.

O Manual de Procedimentos padroniza os fluxos processuais, define responsabilidades
de forma objetiva e estabelece mecanismos de acompanhamento e controle, contribuindo para
a uniformidade das acfes e para a melhoria continua dos processos. Ademais, o documento
representa instrumento fundamental de apoio a gestdo, favorecendo a transparéncia e a
conformidade com os normativos vigentes, encontrando-se disponibilizado no site desta

Secretaria para acesso e consulta publica.

Dessa forma, a iniciativa reafirma o compromisso da Unidade de Controle com o
fortalecimento institucional e a adocdo de praticas estruturadas que assegurem maior

efetividade na conducgéo das atividades da Casa Civil.

www.casacivil.am.gov.br controleinterno@casacivil.am.gov.br Secretaria da
Instagram: @casacivilam Fone:(92) 3303-8352

www.amazonas.am.gov.br Avenida Brasil, 3925, Compensa Il - -
twitter.comGovernodoAM Manaus - AM a sa Iv I

youtube.com/governodoamazonas CEP: 69036-110

facebook.com/governoﬂﬁﬂmEnnﬂc

Folha: 8

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://edoc.amazonas.am.gov.br/P29E.422C.6D29.D393/3BE466B1
Cadigo verificador: P29E.422C.6D29.D393 CRC: 3BE466B1
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VII- CONCLUSAO

Ao emitir o presente relatério, esta Unidade de Controle Interno buscou analisar as
possiveis impropriedades como forma de minimizar os riscos que poderiam gerar futuras
irregularidades.

Concluida as auditorias, esta Secretaria Executiva de Controle Interno opina pela
REGULARIDADE dos Atos de Gestdo analisados, referentes ao exercicio de 2025.

Manaus, 11 de marco de 2026.

Daniela Barroncas Holanda Dias
Assessora — Controle Interno

Gabriela Braga Matos de Paulo
Assessora — Controle Interno

Maria Helena Stone A. da Rosa
Assessora — Controle Interno

Giovanna Campbell da Fonseca Alves
Assessora — Controle Interno

De acordo:
MARIA GORETH DOS SANTOS VIEIRA
SECRETARIA EXECUTIVA DE CONTROLE INTERNO
www.casacivil.am.gov.br controleinterno@casacivil.am.gov.br Secretaria da
Instagram: @casacivilam Fone:(92) 3303-8352

www.amazonas.am.gov.br Avenida Brasil, 3925, Compensa Il - -
twitter.comGovernodoAM Manaus - AM a sa IVI
CEP: 69036-110

youtube.com/governodoamazonas

facebook.com/governoﬂEflmr_mmnnc

Folha: 9

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://edoc.amazonas.am.gov.br/P29E.422C.6D29.D393/3BE466B1
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